
                                                                                    

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

Kainuun Etu Oy on Kainuun kuntien omistama maakunnallinen elinkeinotoiminnan kehittämisyhtiö. 

Kainuun Etu Oy on käynnistänyt yhdessä Kajaanin ammattikorkeakoulun ja Kainuun ammattiopiston kanssa 

asiakasyritystemme henkilöstöön kohdistuvan koulutus- ja valmennusprojektin ja haemme ajalle 1.9.2010 -

31.8.2011.   

 

PROJEKTISIHTEERIÄ 

 

Työtehtäviin kuuluu projektin hallinnollisten tehtävien hoitaminen.  Ensisijaiset työtehtävät muodostuvat 

EURA2007-raportointijärjestelmän edellyttämien tietojen kokoamisesta ja raportoinnista sekä yhteistyöstä 

yrityksemme taloushallinnon kanssa. Työtehtäviin kuuluu lisäksi koulutustilaisuuksien järjestäminen ja 

tiedotustehtäviä mm. projektin www-sivujen päivittäminen ja asiakasyhteyksien hoitaminen. 

Tehtävään valittavalta henkilöltä edellytetään kokemusta ESR/EAKR – rahoitteisten hankkeiden 

hallinnoinnista ja raportoinnista. Projektisihteeri vastaa ESR-raportoinnista, jonka vuoksi tehtävässä 

tarvitaan tarkkuutta. Projektisihteeriltä toivotaan tehtävään soveltuvaa opistotason koulutusta tai 

ammattikorkeakoulututkintoa sekä hyvää englannin kielen suullista ja kirjallista taitoa. Tehtävä edellyttää 

myös hyvää yhteistyökykyä, monipuolisia viestintätaitoja ja hyvää tietotekniikan hallintaa.  

Työsuhteen mahdollinen jatko riippuu kumppanuushankkeen jatkojärjestelyistä. Lisätietoja tehtävästä 

antaa projektipäällikkö Tarmo Pallari 044 – 551 4520. Hakemukset palkkatoivomuksineen, joita emme 

palauta, pyydetään lähettämään 25.6.2010 klo 16: 00 mennessä merkinnällä ”Projektisihteeri/ORDER” 

osoitteeseen Kainuun Etu Oy, Lönnrotinkatu 1, 87100 KAJAANI tai sähköpostilla 

tarmo.pallari@kainuunetu.fi. 
 

  

 


